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Allgemeine Informationen zur Lernplattform 
Microsoft Office 365 Education

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, liebe Schülerinnen und Schüler,

an unserer Schule wird Office365 Education als Lern- und Kommunikationsplattform genutzt. 
Diese Plattform ist für die Nutzer kostenlos und ermöglicht eine unserem Medienkonzept 
entsprechend moderne und zukunftsweisende Zusammenarbeit zwischen den Lehrenden und 
Lernenden.
Dem Benutzer wird dabei während seiner Schulzeit ein Benutzerkonto auf der Online-Plattform 
Office 365 Education zur Verfügung gestellt. Der Zugriff auf diese Dienste erfolgt über die Seite 
https://portal.office.com oder alternativ über die Seite https://teams.microsoft.com und beinhaltet 
folgende Leistungen:

• Eine E-Mail-Adresse und ein 50 GB großes Postfach;

• Die Bereitstellung des aktuellen Microsoft Office-365 ProPlus Pakets (Outlook, Word, 
Access, PowerPoint, Excel, OneDrive) zum kostenlosen Herunterladen und Betreiben auf 
bis zu 5 Geräten (PCs, Macs, Tablets);

• Die Bereitstellung des Cloudspeichers OneDrive der Schule mit 1 TB Datenspeicher;

• Die chat-basierte Lernplattform Teams bietet Möglichkeiten zur Intensivierung des Kontakts
innerhalb der Schulfamilie und einer noch differenzierteren Begleitung des „Lernens 
zuhause“ (Distanzunterricht), insbesondere durch

 Gruppen- und 1:1 - Kommunikation mittels Chat, Telefon- und Videokonferenz,

 Kommunikation via E-Mail unter den Lehrkräften sowie Schülerinnen und Schülern,

 Bereitstellung von Dateien in Kursräumen,

 gemeinsame, gleichzeitige Bearbeitung von Dokumenten,

 Stellung und Bearbeitung von (Online-)Aufgaben mit Feedbackfunktionen.

Teams wird an der Schule insbesondere auch im Distanzunterricht genutzt. Sollte es zu 
Einschränkungen des Präsenzunterrichts (z.B. aufgrund der Corona-Pandemie oder 
witterungsbedingt) kommen, findet verbindlicher Distanzunterricht statt. Sollten Sie in die 
Nutzung der Lernplattform Office365 Education nicht einwilligen, sind Sie selbst für die 
Beschaffung der Lernmaterialien (z.B. per E-Mail) verantwortlich. Ein Postversand ist, wie 
von der Schulordnung vorgegeben, nicht vorgesehen.

Die Schule behält sich vor, einzelne Dienste nicht zur Verfügung zu stellen. Beim Verlassen der 
Schule wird das Benutzerkonto deaktiviert und gelöscht. Alle vorhandenen Daten werden zu 
diesem Zeitpunkt ebenfalls gelöscht.
Die Einführung von Office 365 in unserer Schule ist datenschutzrechtlich geprüft und wurde von 
der Schulleitung zum 17.12.2019 genehmigt. Die von Schülern in Office 365 abgelegten Daten 
werden ausschließlich innerhalb der EU gespeichert, sie werden weder durchsucht noch an Dritte 
weitergegeben.
Der besseren Verständlichkeit halber wird im Weiteren die grammatikalisch männliche Form 
verwendet, sie gilt aber in gleicher Weise unabhängig vom Geschlecht.

https://portal.office.com/
https://teams.microsoft.com/
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Nutzungsbedingungen

A. Verwendung der Software 

1. Der Nutzer ist SchülerIn des Beruflichen Schulzentrums Regen. Das BSZ Regen ist dem 
Microsoft FWU-Rahmenvertrag beigetreten und erfüllt die technischen Voraussetzungen 
zur Bereitstellung des Dienstes. 

2. Für die Nutzung der Software muss eine Anmeldung über das beiliegende Formular 
erfolgen. Damit richtet das BSZ Regen unter einem Pseudonym ein Microsoft Office 365 
Konto für Sie ein. Das generierte Erst-Passwort muss bei der ersten Anmeldung im 
Microsoft-Portal geändert werden.

3. Nach erfolgreicher Anmeldung kann die Software direkt beim Hersteller heruntergeladen 
werden.

4. Eine aktive Nutzung der Software setzt eine regelmäßige Anmeldung mit einem 
Internetfähigen Gerät (Laptop, Tablet, Desktop) voraus. Eine Anmeldung muss mindestens 
alle 30 Tage erfolgen, um die Software weiterhin aktiv nutzen zu können. Andernfalls 
verfällt die Software in einen Read-Only-Modus (d.h. keine Bearbeitung mehr möglich)

5. Sollte der Nutzer sein Passwort vergessen haben, so kann er auf der Hersteller-Webseite 
die Funktion „Passwort vergessen“ nutzen, um ein neues Start-Passwort zu generieren.

6. Das BSZ Regen sind nicht verpflichtet, eine Lizenz zur Verfügung zu stellen, da nur ein 
begrenztes Lizenzkontingent zur Verfügung steht. Es handelt sich um ein zeitlich 
befristetes Nutzungsrecht für die Dauer des Besuches des BSZ Regen. Die 
Nutzungsdauer ist abhängig von der Vertragslaufzeit des Rahmenvertrages mit Microsoft, 
des Schulbesuches und der Verfügbarkeit der Lizenzen. Es besteht kein rechtlicher 
Anspruch.

7. Die Datenübermittlung (Name und Vorname, IP-Adressen) erfolgt freiwillig.

8. Es gelten diese Nutzungsbedingungen sowie die allg. Lizenzbedingungen des Herstellers 
Microsoft.

9. Der Nutzer darf die Software nicht an Dritte weitergeben bzw. verkaufen. Er hat 
Vorkehrungen zu treffen, um die Software vor unbefugter Nutzung zu schützen. Die 
persönlichen Zugangsdaten dürfen nicht weitergegeben werden.

10. Der Nutzer ist nicht berechtigt, die Software zu dekompilieren, zu disassemblieren, 
nachzuahmen oder von der Software abgeleitete Produkte herzustellen, es sei denn, der 
Hersteller hat dies in seinen Lizenzbestimmungen ausdrücklich gestattet.

11. Das BSZ Regen übernimmt keine Garantie für die funktionelle Richtigkeit der Software und
leisten keinen Support.

12. Der Nutzer haftet dem Lizenznehmer (BSZ Regen) und/oder dem Lizenzgeber (Hersteller) 
gegenüber für alle Schäden, die aus der schuldhaften Nichteinhaltung dieser Vereinbarung
entstehen.

13. Verstößt der Nutzer in grober Weise schuldhaft gegen seine Verpflichtungen aus dieser 
Vereinbarung, so wird sein Account fristlos gelöscht.

14. Die Unwirksamkeit einzelner der vorstehenden Klauseln berührt die Wirksamkeit der 
Vereinbarung im Übrigen nicht. Mündliche Nebenabsprachen sind nichtig.

15. Alle Daten (persönliche Dokumente, Bilder, Fotos usw.) die im Cloudspeicher abgelegt 
werden, werden mit Beendigung des Schulbesuches gelöscht und können nicht 
wiederhergestellt werden. 

16. Als Angehöriger des BSZ Regen dürfen Sie das komplette Microsoft Office 365 ProPlus 
Paket auf bis zu 5 Geräten installieren und nutzen. Beachten Sie bitte, dass dieses 
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Lizenzrecht nur für Sie gilt und keine kommerzielle Nutzung gestattet ist. Die Weitergabe 
an Dritte ist verboten. 

17. Das Nutzungsrecht gilt nur für den Zeitraum Ihrer Zugehörigkeit zum BSZ Regen. Die 
Berechtigung für die Nutzung von Office 365 ProPlus über dieses Programm erlischt auch, 
sollte der erforderliche Rahmenvertrag des BSZ Regen mit Microsoft gekündigt werden. 

B. Speichern, Teilen und Versenden von Inhalten

1. Die Nutzung des Cloudspeichers OneDrive ist auf schulische Zwecke begrenzt.

2. Die geltenden rechtlichen Bestimmungen, insbesondere des Urheberrechtes und des 
Datenschutzes sind einzuhalten 
(http://www.bpb.de/gesellschaft/medien-undsport/urheberrecht/169992/urheberrecht-in-
schule-und-ausbildung). 

3. Materialien, die entsprechend § 52a UrhG bereitgestellt werden, dürfen ausschließlich im 
Rahmen des Unterrichts genutzt werden. Eine darüber hinaus gehende Nutzung 
(kopieren/vervielfältigen) ist verboten.

4. Die Veröffentlichung von fremden Inhalten (Fotos und Materialien) im Internet ist nur mit 
der Genehmigung des Urhebers gestattet. So dürfen z. B. Texte, gescannte Bilder oder 
onlinebezogene Materialien nur mit Erlaubnis der Urheber in eigenen Internetseiten 
verwandt werden. Der Urheber ist zu nennen, wenn dieser es wünscht.

5. Es ist verboten, pornographische, gewaltverherrlichende oder rassistische Inhalte zu 
speichern, zu teilen oder zu versenden. 

Datenschutzhinweise

1. Um Microsoft Office 365 ProPlus herunterladen zu können, muss ein Microsoft Office 365 
Konto für Sie eingerichtet werden. Die technische Umsetzung der Einrichtung übernehmen wir 
für Sie. Hierzu müssen Sie das beiliegende Formular mit „Vorname / Nachname und Klasse“ 
ausfüllen.

2. Mit diesen Daten richten wir ein Microsoft Office 365 Konto für Sie ein. Die Kontoeinrichtung 
dient der Registrierung der Lizenzen im System von Microsoft und ist zwingende 
Voraussetzung für den Bezug von Office 365 ProPlus. Dazu übermitteln wir NICHT die in den 
Feldern „Vorname / Nachname“ eingegebenen Daten, sondern erstellen eine E-Mail-Adresse, 
welche die vier Anfangsbuchstaben des Vor- und Nachnamens enthält. Außerdem werden die 
Jahreszahl des Schuleintritts und eine Kennung des besuchten Zweiges erfasst und an 
Microsoft Ireland Operations Limited, Carmanhall Road, Sandyford Industrial Estate, Dublin 
18, Irland („Microsoft Irland“) übermittelt. Microsoft Irland wird diese Daten ausschließlich zu 
Zwecken der Einrichtung und Verwaltung des Microsoft Office 365 Kontos verwenden.

3. Die übermittelten Daten speichert Microsoft Irland in den in Dublin und Amsterdam 
befindlichen Rechenzentren der Microsoft Global Foundation Services, einer Geschäftseinheit 
der Microsoft Corporation, USA, („Microsoft Corp.“), die Microsoft Irland insofern 
unterbeauftragt. Microsoft Corp. setzt überdies für verschiedene Servicetätigkeiten im Betrieb 
von Office 365 Subunternehmer ein. Da außerhalb Europas ein mit den EU-Standards 
vergleichbares angemessenes Datenschutzniveau nicht in jedem Fall besteht, unter anderem 
auch nicht in den USA gegeben ist, hat sich Microsoft Corp. den Safe Harbor-Regelungen 
unterworfen. Diese Regelungen stellen nach Entscheidung der EU-Kommission ein 
angemessenes Datenschutzniveau bei Microsoft Corp. her. Microsoft Irland hat mit der 
Microsoft Corp. überdies die sog. EU-Standardvertragsklauseln abgeschlossen, die ebenfalls 
ein angemessenes Datenschutzniveau bei der Microsoft Corp. gewährleisten. Mit den 

http://www.bpb.de/gesellschaft/medien-undsport/urheberrecht/169992/urheberrecht-in-schule-und-ausbildung
http://www.bpb.de/gesellschaft/medien-undsport/urheberrecht/169992/urheberrecht-in-schule-und-ausbildung
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Subunternehmern schließt Microsoft Corp. einen Vertrag ab, der inhaltlich den EU-
Standardvertragsklauseln gleicht.

4. Es kann für Sie von Vorteil sein, einen persönlichen, privaten Cloudspeicher inkl. E-Mail-
Adresse bei Microsoft zu erstellen. Dieses Privatkonto (z.B. OneDrive IhrName@outlook.de) 
hat nichts mit dem Systemkonto für Office 365 ProPlus für SchülerInnen zu tun. Die Daten, die 
Sie dort übermitteln, werden von Microsoft gespeichert.

5. Weitere Details zum Thema Datenschutz und Datensicherheit in Office 365 finden Sie auf der 
Webseite von Microsoft unter Datenschutz oder unter www.edu365.de.

6. Zur Einrichtung Ihres Microsoft Office 365 Kontos und Herunterladen der Software erhalten Sie
von uns einen Benutzernamen und ein vorläufiges Passwort, womit Sie sich auf dem Microsoft
Online-Portal anmelden und das Microsoft Office 365 ProPlus Paket herunterladen können. 
Nach Ablauf der Gültigkeit (Ausscheiden aus dem BSZ Regen) wird ihr Konto vollständig 
gelöscht (inkl. ALLER Daten, Dokumente usw. die in der Cloud gespeichert sind). Eine 
Anmeldung sowie das Herunterladen von Office 365 ProPlus ist dann nicht mehr möglich.

7. Das für Sie eingerichtete Microsoft Office 365 Konto können Sie mittels Benachrichtigung am 
BSZ Regen jederzeit löschen. Sie können Ihre erteilte Einwilligung jederzeit mit Wirkung für 
die Zukunft widerrufen. Beachten Sie jedoch, dass die Lizenz für Microsoft Office 365 ProPlus 
auf Ihren Geräten nur solange gültig bleibt, wie ein Microsoft Office 365 Konto besteht. Besteht
kein Microsoft Office 365 Konto mehr, kann Microsoft Office 365 ProPlus nicht mehr genutzt 
werden. Sie können jedoch weiterhin auf Ihre lokal auf Ihrem Gerät in Office erstellten 
Dokumente zugreifen (Lesen, Drucken, Löschen), diese jedoch nicht mehr bearbeiten.

8. Datenschutzrechtlich verantwortliche Stelle: Für die Verarbeitung jeglicher Informationen und 
personenbezogener Daten sind wir, das BSZ Regen, verantwortliche Stelle im Sinne der 
datenschutzrechtlichen Vorschriften. Ihre gesetzlichen Auskunfts-, Berichtigungs- und 
Löschungsansprüche können Sie uns gegenüber geltend machen. Es werden keine 
persönlichen Daten an Microsoft übermittelt.

9. Ihre Einwilligung ist freiwillig.

10. Das generierte Erst-Passwort muss bei der ersten Anmeldung im Microsoft-Portal geändert 
werden. Verwenden Sie ein Passwort, welches sicher ist – dieses Passwort wird bei Microsoft 
gespeichert!

11. Eine darüberhinausgehende Übermittlung personenbezogener Daten an Microsoft oder 
andere Dritte erfolgt nicht.

12. Mit Ihrem Beginn des Nutzungsvorganges (Login) willigen Sie freiwillig in die vorgenannte 
Verarbeitung Ihrer Daten ein.

Schlussvorschriften

Die SchülerInnen werden zu Beginn der schulischen Nutzung über diese Nutzungsordnung 
unterrichtet. Sie versichern durch ihre Unterschrift, dass sie diese anerkennen. Diese Belehrung 
wird im Schultagebuch protokolliert und jedes Jahr, zu Beginn des Schuljahres, wiederholt. Diese 
Benutzerordnung ist Bestandteil der jeweils gültigen Hausordnung und tritt am Tage nach ihrer 
Bekanntgabe an der Schule in Kraft.
Zuwiderhandlungen gegen diese Nutzungsordnung können den Entzug der Nutzungsberechtigung
und ggf. rechtliche Konsequenzen und die unverzügliche Pflicht zur Rückgabe der überlassenen 
Software zur Folge haben.

Stand: 02/2022, AZ: 2-0-9
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